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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЕРЕДОВСКОГО СЕЛЬСКОГО
ПОСЕЛЕНИЯ ОТРАДНЕНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от   17.12.2012			                                                     № 119

ст-ца Передовая


Об информационном ресурсе (Web-сайте) администрации 
Передовского сельского поселения Отрадненского района 

Для представления интересов Передовского сельского поселения Отрадненского района в информационном пространстве России и мира, а также с целью обеспечения открытости и доступности информации о деятельности администрации Передовского сельского поселения Отрадненского района и Совета Передовского сельского поселения Отрадненского района  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Положение об информационном ресурсе (Web-сайте) администрации Передовского сельского поселения Отрадненского района в сети Интернет (www. peredowaya.ru) (приложение № 1).

2. Финансовому отделу (Федорова) производить расходы, связанные с поддержанием официального  Web-сайта в рабочем состоянии, за счет средств, предусмотренных в муниципальном бюджете на очередной финансовый год.

3. Возложить обязанности по:

1)  организации наполняемости сайта информацией, представляемой специалистами администрации Передовского сельского поселения Отрадненского района, а также из иных источников на юриста администрации Радченко О.Н.

2) организации внесения, корректировки информации и совершенствования структуры и дизайна Web-сайта на Web- мастера Потапова Д.В. (по согласованию)
4. Утвердить список специалистов, ответственных за предоставление информации для наполнения Web-сайта в сети Интернет (приложение № 2).

5. Специалистам администрации Передовского сельского поселения Отрадненского района,  участвующим в информационном наполнении Web-сайта согласно приложению № 2, обеспечивать выполнение работ в соответствии с утвержденным Положением.

6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

7. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
 

Глава Передовского сельского
поселения Отрадненского района				     А.Д. Рубанов	 


Проект подготовлен и внесен:
юрист администрации Передовского                                 О.Н. Радченко

С проект ознакомлены:
главный бухгалтер администрации
Передовского сельского поселения	Н.А. Данелия

начальник общего от дела администрации
Передовского сельского поселения	Т.Н.Шурупова

финансист администрации 
	Е.Г.Федорова 


З.И.Тульнева


Т.П.Симонянц



Н.П. Кондратенко



В.Ф. Шурупов

Д.В. Потапов 
(по согласованию)


Передовского сельского поселения
	
специалист по налогам администрации
Передовского сельского поселения

Специалист по налогам администрации
Передовского сельского поселения

специалист по социальным вопросам
администрации Передовского
сельского поселения

специалист по ЛПХ и землеустройству
администрации Передовского  
сельского поселения

Web- мастер

Инструктор по спорту МАУ  СКО
Передовского сельского поселения 	Д.И. Тульнев
	(по согласованию )
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П О Л О Ж Е Н И Е

об информационном ресурсе (Web-сайте) администрации 
Передовского сельского поселения Отрадненского района 
в сети Интернет 
 
1.Общие положения

1.1. Настоящее Положение об информационном ресурсе (Web-сайте) администрации Передовского сельского поселения Отрадненского района  в сети Интернет (далее Положение) определяет порядок сопровождения (поддержания в работоспособном состоянии) и наполнения информационного ресурса администрации Передовского сельского поселения Отрадненского района в сети Интернет (далее Web-сайт).

1.2. Web-сайт подключен к сети Интернет в качестве общедоступного ресурса с сетевым адресом www.adm-peredowaya.ru

1.3. Web-сайт предназначен обеспечить:
-  оперативное объективное информирование о наиболее значимых событиях, происходящих в поселении;
-  создание целостного позитивного образа поселения, представление информации (за исключением конфиденциальной) об имеющемся экономическом потенциале, науке, культуре, ресурсах и прочее;
-   широкое и своевременное освещение деятельности администрации и Совета Передовского сельского поселения Отрадненского района  по решению общественно-политических и социально-экономических проблем поселения.

1.4. Информационное наполнение Web-сайта организуется в виде разделов, отражающих ту или иную сторону общественно-политической и экономической жизни поселения, деятельности органов государственной власти и органов местного самоуправления. Разделы могут создаваться по инициативе специалистов  администрации Передовского сельского поселения Отрадненского района, предприятий и организаций, действующих на территории поселения (далее – субъекты информационного поля Web-сайта).
1.5. Пользователями информационных ресурсов Web-сайта являются любые юридические или физические лица, имеющие доступ к сети Интернет.

1.6. Информационные ресурсы, размещаемые на Web-сайте, являются открытыми и общедоступными для просмотра.

2. Организационно-техническое обеспечение

2.1. Работы по сопровождению Web-сайта включают:
-  сопровождение программно-технических средств Web- сайта;
-  обеспечение информационного наполнения Web- сайта;
-  обеспечение защиты информации.

2.2. В части сопровождения программно-технических средств Web- сайта работы включают:
- поддержание текущей работоспособности и развитие комплексного технического, программного, информационного и телекоммуникационного ресурсов Web-сайта;
- организацию администрирования Web-сайта;
- организацию круглосуточного функционирования Web-сайта.
	
	2.3. В части информационного наполнения Web-сайта работы включают:
- организацию и контроль информационного наполнения, выполнение регламента обновления, изменение информационной структуры Web- сайта;
-  контроль и анализ информационного содержания, анализ посещаемости Web-сайта;
- формирование состава и структуры информации, размещаемой на Web-сайте.

2.4. В части обеспечения защиты информации Web- сайта основными целями являются:
- предотвращение утраты, искажения, подделки информации;
- предотвращение несанкционированных действий по уничтожению, модификации, блокированию информации;
- предотвращение других форм незаконного вмешательства в информационные ресурсы Web-сайта.

2.5. Полномочия по организации выполнения и координации работ по сопровождению и информационному наполнению Web-сайта возлагаются на Web- мастера (далее – администратор).

2.6. Работы по сопровождению и информационному наполнению Web-сайта, требующие участия сторонних организаций, оформляются соответствующими договорами между администрацией Передовского сельского поселения Отрадненского района и исполнителем работ по сопровождению и информационному наполнению Web-сайта.

2.7. В случае выполнения работ по поддержанию Web-сайта в рабочем состоянии сторонней организацией обязанности по сопровождению программно-технических средств и обеспечению защиты информации возлагаются на стороннюю организацию в соответствии с договором.

3. Регламент подготовки и публикации информационных материалов

3.1. Открытие раздела субъекта информационного поля Web-сайта осуществляется администратором на основании письменной заявки субъекта информационного поля Web-сайта, согласованной и утвержденной главой Передовского  сельского поселения Отрадненского района.

3.2. Информация в разделах Web-сайта может размещаться как силами субъекта информационного поля Web-сайта, так и силами администратора. При размещении информации на Web-сайте силами администратора информация, предназначенная для размещения, предоставляется администратору в электронном виде формата HTML либо иного, согласованного с администратором, формата.

3.3. Субъекты информационного поля Web-сайта, представляющие информацию для размещения в соответствующих разделах Web-сайта, несут ответственность за ее актуальность, точность и достоверность.

3.4. При наличии у субъектов информационного поля Web-сайта собственных информационных ресурсов в сети Интернет (Web-сайта) допустима организация на Web-сайте администрации Передовского сельского поселения Отрадненского района ссылки на подобные ресурсы в порядке, определенном в п. 3.1 настоящего положения. При этом работы по сопровождению собственных информационных ресурсов проводятся силами специалистов субъекта информационного поля Web-сайта.

3.5. При использовании информации, опубликованной на Web-сайте администрации Передовского сельского поселения Отрадненского района, ссылка на источник обязательна.

3.6. На Web-сайте запрещается размещать информацию,  которая  в  соответствии с действующим законодательством Российской Федерации относится к конфиденциальной.

3.7. Запрещается использование ненормативной лексики, размещение ресурсов, содержащих информацию, разжигающую межнациональную или межконфессиональную рознь, призывающую к насилию.


Юрист администрации 
Передовского сельского 
поселения Отрадненского района	    О.Н. Радченко
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С П И С О К

специалистов, ответственных за предоставление информации для наполнения 
Web-сайта в сети Интернет

	№ п/п
	Раздел сайта
	Ответственный

	Поселение

	1
	Общая информация
	Т.Н.Шурупова
О.Н.Радченко

	2
	История
	Т.Н.Шурупова


	3
	Символика
	Т.Н.Шурупова


	4
	Гости  поселения
· Вокзалы
· Аэропорты
· Выставки, выставочные залы
· Музеи
· Гостиницы
· Кафе, бистро
· Рестораны
· Маршруты движения транспорта
· Расписание движения транспорта
	Т.Н.Шурупова
О.Н.Радченко

	5
	Инвестиционная привлекательность
· Природный известняк
· Минеральные воды
	Е.Г. Федорова
В.Ф.Шурупов

	6
	СМИ поселения
	О.Н.Радченко

	7
	Экономика
	Е.Г.Федорова
Н.А.Данелия

	8
	Социальная сфера
· Образование
· Здравоохранение
· Социальная защита
	Н.П.Кондратенко

	9
	Фотогалерея
Видеогалерея
	Т.Н.Шурупова
О.Н.Радченко
Н.П.Кондратенко

	Администрация

	10
	Структура администрации поселения
	Т.Н.Шурупова


	11
	Полномочия, задачи и функции
	О.Н.Равдченко

	12
	Территориальные органы и представительства
	Т.Н.Шурупова


	13
	Подведомственные организации
	Н.П.Кондратенко

	14
	Защита населения
	Н.П.Кондратенко

	15
	Результаты проверок
	Н.А.Данелия


	16
	Статистическая информация
· Статистическая информация
· Использование бюджетных средств
· Предоставляемые льготы
	Т.Н.Шурупова
Е.Г.Федорова
Н.А.Данелия
 В.Ф.Шурупов
З.И.Тульнева
Т.П.Симонянц

	17
	Информационные системы
	О.Н.Радченко

	18
	Учрежденные СМИ
	 

	19
	Участие в программах и международное сотрудничество
	Е.Г.Федорова
Н.П.Кондратенко
О.Н.Радченко

	20
	Официальные визиты и рабочие поездки
	Т.Н.Шурупова


	21
	Контакты
	О.Н.Радченко

	22
	Информация
· Новости
· Анонсы событий
· Мероприятия и проекты
· Информационные сообщения
	Т.Н.Шурупова
Е.Г.Федорова
Н.П.Кондратенко

	23
	Вакансии
· Сведения о вакантных должностях
· Порядок поступления на службу
· Условия и результаты конкурсов
· Образовательные учреждения
· Контактная информация
	Т.Н.Шурупова

	24
	Муниципальная служба
	Т.Н.Шурупова


	Сотрудники

	25
	Список сотрудников
	Т.Н.Шурупова


	26
	Тексты выступлений и заявлений
	Т.Н.Шурупова
Н.Н.Величко

	27
	Блоги сотрудников
	Специалисты администрации

	Документы

	28
	Нормативные правовые акты
	О.Н.Радченко

	29
	Законопроекты
	О.Н.Радченко

	30
	Регламенты государственных и муниципальных услуг
	О.Н.Радченко
Н.Н.Величко
Т.Н.Шурупова

	31
	Формы обращений
	Т.Н.Шурупова

	32
	Порядок обжалования
	Т.Н.Шурупова

	33
	Субъекты малого и среднего предпринимательства
	Т.П.Симонянц

	34
	Градостроительство
	Т.Н.Шурупова

	35
	Муниципальные целевые программы
	Е.Г.Федорова
Н.П.Кондратенко
О.Н.Радченко

	Муниципальный заказ

	36
	Реестр заказов
Реестр заказов: Запросы котировок
Реестр заказов: Открытые аукционы
Реестр заказов: Открытые конкурсы
Справочная информация
	Приостановлен и ведется на официальном сайте www.zakupki.gov.ru

	Гос. услуги

	37
	Гражданство
· Заграничный паспорт
· Паспорт Российской Федерации
	Н.П.Кондратенко

	38
	Жилищно-коммунальное хозяйство
· Прочее
· Услуги и тарифы
	 

	39
	Здравоохранение
· Высокотехнологическая медицинская помощь
· Прочее
	 

	41
	Культура и СМИ
· Культурные ценности
· Прочее
	О.Н.Радченко

	42
	Правопорядок и безопасность
· Прочее
· Судебная система
	О.Н.Радченко

	43
	Социальное обеспечение
· Льготы
· Пособия, субсидии и компенсации
· Прочее
	Н.П.Кондратенко

	44
	Спорт и туризм
· Прочее
	Д.И.Тульнев

	Обращения граждан

	45
	Интернет-приемная
	 Т.Н.Шурупова

	46
	Порядок и время приема
	 Т.Н.Шурупова

	47
	Установленные формы обращений
	 Т.Н.Шурупова

	48
	Порядок обжалования
	 Т.Н.Шурупова

	49
	Обзоры обращений лиц
	 Т.Н.Шурупова

	50
	Законодательная карта
	 Т.Н.Шурупова

	Совет Передовского с/п


	51
	Совет Передовского с/п
	Т.Н.Шурупова

	52
	Нормативные правовые акты
	О.Н.Радченко

	53
	Формы обращений
	Т.Н.Шурупова

	54
	Порядок обжалования
	Т.Н.Шурупова

	55
	Муниципальные целевые программы
	Е.Г.Федорова
Н.П.Кондратенко
О.Н.Радченко

	Форум

	56
	Форум
	Д.В.Потапов (техническая работоспособность)



Юрист администрации Передовского
сельского поселения	О.Н. Радченко
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