Приложение № 3

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРЕДОВСКОГО СЕЛЬСКОГО 

ПОСЕЛЕНИЯ ОТРАДНЕНСКОГО РАЙОНА 

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 31.12.2013г.


                                          

№ 32-р
ст-ца Передовая

Об организации работы с обращениями граждан


Для улучшения работы с обращениями граждан, более оперативного решения проблем жителей Передовского сельского поселения:


1.Утвердить графики личного приёма и выездных приемов граждан главой Передовского сельского поселения на 2014 год (приложение № 1).


2.Назначить Т.Н. Шурупову, начальника общего отдела  администрации Передовского сельского поселения, ответственной за  организацию  приёмов граждан  в администрации Передовского сельского поселения, выездных приемов граждан в  хутор Ильич и организацию рассмотрения письменных обращений граждан.


3.Назначить Н.Н. Величко, делопроизводителя администрации Передовского сельского поселения, ответственной за  организацию рассмотрения устных обращений граждан.
 
4. Начальнику общего отдела Т.Н. Шуруповой, делопроизводителю  Н.Н. Величко:


1) организовать на  приёмах и выездных приемах граждан  выдачу необходимых справок населению;


2) представлять ежемесячно  3 числа месяца следующего за отчётным периодом сведения о проведении приёмов и выездных приемов граждан по форме (приложение №2).

5. Распоряжение администрации Передовского сельского поселения от 01 февраля 2013года  №2-р «Об организации работы с обращениями граждан» считать утратившим силу.
         6.  Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на начальника общего отдела администрации Передовского сельского поселения Т.Н. Шурупову.

7. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

Глава Передовского сельского 

поселения Отрадненского района                                             А.Д. Рубанов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к распоряжению администрации
 Передовского сельского поселения
 Отрадненского района

от 31.12.2013г.      № 32-р
ГРАФИКИ
личного приёма и выездных приемов граждан главой Передовского сельского поселения на 2014 год.
	Наименование сельских населённых пунктов
	День приёма
	Время приёма
	Место приёма

	1
	2
	3
	4

	
	Передовское сельское поселение

	1. ст. Передовая

Личный прием граждан
	еженедельно

вторник, 
четверг
	9.00-12.00
	Администрация сельского поселения,

ст.Передовая,

ул.Мира,65б.

	2. х. Байбарис
	-
	-
	-

	3. х. Ильич

выездной прием граждан
	вторая среда
	10.00-12.00
	Филиал МБОУСОШ № 8,х.Ильич,ул.Ленина,25


Начальник общего отдела администрации 

Передовского сельского поселения                                             Т.Н. Шурупова 
                                                                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                                                                                               к распоряжению администрации                                               Передовского сельского поселения
                                                                                                                                           Отрадненского района

                                                                                                от 31.12.2013г.      № 32-р
СВЕДЕНИЯ

о проведении приёмов и выездных приёмов  граждан в Передовском сельском поселении 

Отрадненского района за _______________2014 года
1.

	Наименование населённого 

пункта
	Дата приёма
	Количество проведенных приемов
	Время проведения приёма
	Ответственный за проведение приёма
	Количество принятых граждан
	Поставлено обращений на контроль
	Выдано справок
	Примечание
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.Основные вопросы, поднятые на приёмах, с указанием Ф.И.О. заявителей.

3. Результаты рассмотрения:


удовлетворено____________


разъяснено_______________

          поставлено на дополнительный контроль ______________


отказано_________________

Начальник общего отдела администрации 

Передовского сельского поселения                                                                                                              Т.Н. Шурупова 

