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ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРЕДОВСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ОТРАДНЕНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18.12.2015                                                                                  № ___
ст-ца  Передовая

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного 
значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного 

транспортного средства»
В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  руководствуясь уставом Передовского сельского поселения Отрадненского района, постановлением администрации Передовского сельского поселения Отрадненского района от 17 декабря 2015 года  № 142 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановляю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» (приложение).
3. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте Передовского сельского поселения Отрадненского района в сети Интернет.
4. Постановление администрации Передовского сельского поселения Отрадненского района «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»» от 26 декабря 2013 года № 127 считать утратившим силу.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
6. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава Передовского сельского 
поселения Отрадненского района                                                   А.Д. Рубанов
ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Передовского сельского поселения

Отрадненского района

                                                                      от __________________
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного 

транспортного средства»
Раздел I. 
Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» (далее – Административный регламент и Муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления Муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей Муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении Муниципальной услуги.

Муниципальная услуга распространяется на дороги общего пользования, находящиеся в собственности муниципального образования Отрадненский район (далее – автомобильные дороги местного значения).
2. Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги могут являться: 

юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица, осуществляющие перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам местного значения.
3. Информация о местах нахождения, электронных адресах, телефонах и графике работы структурных подразделений и прочих органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги:

	Наименование сведений
	Администрация Передовского сельского поселения Отрадненского района
	МФЦ

	Почтовый адрес

(юридический)
	352275, Краснодарский край, Отрадненский район, ст. Передовая, ул. Красная, 89
	352290, Краснодарский

край, Отрадненский район, 
ст. Отрадная,

ул. Красная, 67 «б»/2



	почтовый адрес

(фактический)
	352275, Краснодарский край Отрадненский район, 
ст. Передовая, 
ул. Мира, 65 «б»
	352290, Краснодарский

край, Отрадненский район,
ст. Отрадная,

ул. Красная, 67 «б»/2



	телефоны,

официальный интернет - сайт
	8 (86144) 9-54-47,

www.adm-peredovaya.ru

	8 (86144) 3-46-21,

http://mfc.otradnaya.ru

	адрес

электронной

почты
	Peredowaya@yandex.ru

	mfc.otradnaya@mail.ru


	График приема заявителей
	понедельник-четверг 

с 8.00 до 16.00, 

пятница – с 8.00 до 15.00,

суббота, воскресенье – выходные дни,

перерыв с 12.00 до 13.00
	Понедельник, вторник, четверг, пятница

с 8.00 до 17.00,
среда с 8-00 до 20-00
суббота с 8.00 до 13.00,

воскресенье – выходной день,

перерыв с 12.00 до 13.00


4. Работниками администрации Передовского сельского поселения Отрадненского района может предоставляться устное индивидуальное информирование (личное или по телефону).

4.1. При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники, в рамках своей компетенции, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

4.2. Ответ на телефонный звонок должен начинаться информацией о названии администрации Передовского сельского поселения Отрадненского района, имени, отчестве и фамилии работника, принявшего телефонный звонок.

4.3. Рекомендуемое время телефонного разговора - не более 10 минут, личного устного информирования - не более 15 минут.

5. При невозможности работника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведён) другому работнику.

Раздел II. 
Стандарт предоставления муниципальной услуги
6. Наименование Муниципальной услуги – «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства».
7. Наименование органа, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу – администрация Передовского сельского поселения Отрадненского района (далее – Администрация).

8. При предоставлении Муниципальной услуги структурные подразделения не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, утвержденной администрацией муниципального образования Передовское сельское поселение Отрадненский район.

9. Результатом предоставления Муниципальной услуги могут являться:

1) оформление и выдача разрешения на перевозку опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза;

2) выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на перевозку опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза.
9.1. Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

1) уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа);

2) разрешения на перевозку опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза.

10. Срок предоставления Муниципальной услуги.

10.1. Разрешения на перевозку крупногабаритных и тяжеловесных грузов категории 1 - в течение 10 дней, а для грузов категории 2 - до 30 дней со дня регистрации заявления, при условии, что заявитель оплатил ущерб, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами.

10.2. Решение о выдаче специального разрешения или об отказе в его выдаче - в течение 2 рабочих дней со дня поступления от всех владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, согласований такого маршрута или отказа в его согласовании.

11. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

2) постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2011 №272 «Об утверждении Правил перевозок грузов автомобильным транспортом»;

3) постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 №934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»;

4) постановлением Правительства Российской Федерации от 23.10.1993  № 1090 «О правилах дорожного движения»;

5) приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 04.07.2011№  179 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов»;

6) инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам РФ, утвержденная Министерством транспорта Российской Федерации 27.05.1996 (пп. 2.5-2.8);

7) законом Краснодарского края от 07.06.2001 № 369-КЗ «Об автомобильных дорогах, расположенных на территории Краснодарского края»;

8) постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 23.03.2010 № 181 «Об определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования регионального или межмуниципального значения, находящимся в государственной собственности Краснодарского края»;

9) настоящим Административным регламентом.
12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативно-правовыми актами, для предоставления Муниципальной услуги:

	№ п/п
	Наименование документа
	Тип документа

(оригинал, копия)
	Примечание

	Документы, предоставляемые заявителем

	для выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства:

	1
	Заявление с указанием всех необходимых сведений о характере и категории груза, параметрах массы и габаритах транспортного средства, предполагаемых сроках перевозки, маршруте движения, виде разрешения (разовое или на определенный (конкретный) срок)
	Оригинал
	приложение № 1

	2
	Документы, подтверждающие полномочия представителя
	Оригинал
	в случае обращения представителя перевозчика

	3
	Схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси (для перевозки крупногабаритных и тяжеловесных грузов категории 2)
	Оригинал
	

	4
	Специальный проект перевозки грузов категории 2, весовые параметры которого превышают предельную допустимую нагрузку инженерных сооружений, предусматривающий проведение специальных мероприятий по усилению инженерных сооружений и обеспечению мер безопасности перевозок
	Оригинал
	

	для выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов: 

	1
	Заявление на получение специального разрешения
	Оригинал
	приложение № 3

	2
	Свидетельство о регистрации транспортного средства, предполагаемого к использованию для перевозки опасных грузов, а также документа, подтверждающего право владения таким транспортным средством на законных основаниях, если оно не является собственностью перевозчика
	Копия
	при предъявлении оригинала

	3
	Свидетельство о допуске транспортного средства к перевозке опасных грузов
	Копия
	при предъявлении оригинала

	4
	Документ, подтверждающий оснащение транспортного средства категории EX/II,  EX/III, FL, OX, AT или MEMU, осуществляющего перевозку опасных грузов, аппаратурой спутниковой навигации ГЛОНАСС или ГЛО-НАС/GPS
	Копия
	при предъявлении оригинала

	5
	Свидетельство о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы
	Копия
	при предъявлении оригинала

	6
	Аварийная карточка системы информации об опасности на опасный груз, предназначенный для перевозки
	Оригинал
	

	7
	Документы, подтверждающие полномочия представителя
	Оригинал
	в случае обращения представителя перевозчика

	Документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия

	1
	Платежное поручение, подтверждающее оплату за ущерб, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами, рассчитанный согласно методике расчета размера вреда, наносимого автомобильным дорогам местного значения
 (приложение № 8)
	Копия
	при  перевозке тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	2
	Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения
	Копия
	при перевозке опасных грузов


13. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, представляемые в рамках межведомственного взаимодействия.

14. Запрещается требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

В приеме документов может быть отказано по следующим основаниям:

1) отсутствие одного из документов, указанных в разделе 2.6 настоящего Административного регламента;

2) несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания Муниципальных услуг;

3) обращение ненадлежащего лица.

Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению, после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

16. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

Предоставление Муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

1) при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

2) маршрут движения, указанный в заявлении, находится вне зоны сети автомобильных дорог Отрадненского района;

3) полная масса автотранспортных средств или габариты не соответствуют допустимым нагрузкам или габаритам мостовых сооружений на заявленном маршруте.
17. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:

1) отсутствие одного из документов, указанных в разделе 2.6 настоящего Административного регламента;

2) несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания Муниципальных услуг;

3) непредставление в установленный срок заинтересованным лицом платежного поручения, подтверждающего оплату компенсации ущерба, наносимого автомобильным дорогам местного значения;

4) отсутствие технической возможности проезда по маршруту, предлагаемому заявителем (габариты инженерных сооружений на предлагаемом маршруте не обеспечивают безопасность перевозки);

5) отсутствие специального проекта, предусматривающего проведение специальных мероприятий по усилению инженерных сооружений и обеспечению мер безопасности перевозок в случае перевозки грузов категории 2, весовые параметры которого превышают предельную допустимую нагрузку инженерных сооружений.

Приостановление и или (отказ) в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

18. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

19. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление (при предоставлении) Муниципальной услуги.

20. Муниципальная услуга предоставляется на платной основе. При предоставлении Муниципальной услуги взимается государственная пошлина в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.

21. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

22. Максимальное время ожидания в очереди для получения результата предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

23. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги – 1 рабочий день.

Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги:

	№
	Порядок регистрации запроса
	Срок регистрации запроса

	1
	Приём, регистрация заявления и пакета документов сотрудником Администрации на бумажном и электронном носителе, передача его в Общий отдел, либо отказ в приёме пакета документов
	1 рабочий день

	2
	Специалист Общего отдела регистрирует заявление, пакет документов на бумажном и электронном носителе и направляет его главе Передовского сельского поселения Отрадненского района на резолюцию
	1 рабочий день


24. Требования к помещениям, в которых предоставляются Муниципальные услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении Муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставлении Муниципальной услуги. 

24.1. Требования к помещениям, в которых предоставляются Муниципальные услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении Муниципальной услуги.

Помещения, выделенные для предоставления Муниципальной услуги, оборудуются в соответствии с законодательством Российской Федерации должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим, противопожарным, гигиеническим и другим нормам и правилам, в том числе обеспечивается доступность для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. Помещения для приема заявителей их (представителей) размещаются на нижних этажах зданий. В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

Должностные лица, ответственные за предоставление Муниципальной услуги, обязаны иметь бейджи (таблички на рабочих местах) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности. 

24.2. Требования к местам ожидания граждан, обратившихся за Муниципальной услугой.

Места ожидания граждан, обратившихся за Муниципальной услугой, обеспечиваются стульями (банкетками), местом для заполнения бланков, информационными стендами.

24.3. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги и Интернет-сайте администрации Передовского сельского поселения муниципального образования Отрадненский район размещается следующая информация:

1) схемы размещения кабинетов должностных лиц, в которых предоставляется Муниципальная услуга;

2) выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

3) текст Административного регламента с приложениями (полная версия размещена на Интернет-сайте, выдержки – на информационных стендах);

4) блок-схема (приложение № 9 к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;

5) перечни документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

6) образцы оформления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

7) место расположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для Муниципальной услуги;

8) основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
24.4. Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4, текст - прописные буквы, размером шрифта № 14 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта № 14 - жирный, поля - 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

25. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Информация о приостановлении предоставления Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом или по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления Муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения Администрации.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

Раздел III. 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

26. Последовательность и сроки выполнения административных действий.
Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение заявления, принятие решения, подготовка документов;

3) выдача результата предоставления Муниципальной услуги.

27. Паспорт административных процедур (административных действий, входящих в состав административной процедуры): состав, последовательность и сроки выполнения (продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения) административных процедур по услуге приводится в приложении к Административному регламенту (приложение № 10).

28. Блок-схема предоставления Муниципальной услуги приводится в приложении № 9 к Административному регламенту.

29. Описание административных процедур.

29.1. Административная процедура «Прием и регистрация документов».

Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Администрацию с пакетом документов, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, необходимым для предоставления Муниципальной услуги.

Специалист Администрации, уполномоченный на прием заявлений:

1) устанавливает предмет обращения;

2) устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

3) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;

4) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в пункте 2.6 Административного регламента;

5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

6) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункт 2.6. настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению;

7) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить заявление;

8) фиксирует получение документов от заинтересованных лиц  путем регистрации в электронной базе данных;

9) передает заявителю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приема документов;

10) формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства в Общий отдел.

29.2. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут при приеме документов. 

29.3. Критерии принятия решения:

1) обращение за получением Муниципальной услуги соответствующего лица;

2) предоставление в полном объеме документов, указанных в п. 2.6. Административного регламента;

3) достоверность поданных документов, указанных в п. 2.6. Административного регламента.

29.4. Результат административной процедуры:

1) прием и регистрация заявления в журнале регистрации поступающих документов;

2) отказ в приеме документов для последующего предоставления Муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение в электронную базу данных.

30. Административная процедура «Рассмотрение заявления, принятие решения, подготовка документов».

Основанием для начала административной процедуры является получение главой Передовского сельского поселения Отрадненского района принятых документов.

Заявление с резолюцией главы Передовского сельского поселения Отрадненского района, который назначает специалиста, уполномоченного на производство по заявлению – исполнителя по заявлению (далее – специалист Администрации).

Специалист Администрации:

1) проводит проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

2) проверяет соответствие их требованиям законодательства, устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении (приостановлении предоставления) Муниципальной услуги;

3) если установлено наличие оснований для отказа в предоставлении (приостановления предоставления) Муниципальной услуги подготавливает проект уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги и направляет его на согласование и подписание в порядке делопроизводства;

4) производит расчет платы в счет возмещения вреда за разовый провоз тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения;

5) уведомляет заявителя о необходимости оплаты;

6) после уведомления заявитель в 5-дневный срок производит оплату;

7) после получения подтверждения оплаты в 10-дневный срок принимает решение о выдаче разрешения;

8) готовит проект разрешения на перевозку опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза и передает его на согласование и подписание в порядке делопроизводства.

В случае перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов категории 2, весовые параметры которого превышают предельную допустимую нагрузку инженерных сооружений, возможность перевозки определяется специальным проектом, предусматривающим проведение специальных мероприятий по усилению инженерных сооружений и обеспечению мер безопасности перевозок.

30.1. Критерии принятия решения:

1) соответствие представленных документов установленным требованиям;

2) получение сведений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, содержащих основания для отказа либо предоставления Муниципальной услуги.

30.2. Результат административной процедуры:

1) разрешения на перевозку опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза;

2) уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации, в том числе в электронную базу данных.

31. Административная процедура «Выдача результата предоставления Муниципальной услуги».

Юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие согласованного и подписанного в установленном порядке разрешения на перевозку опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза (уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги).

Сотрудник Общего отдела передает подписанные документы для вручения заявителю специалисту Администрации. 

Специалист Администрации:

1) уведомляет заявителя по телефону о необходимости прибыть в Администрацию для получения подготовленных документов и согласовывает время совершения данного действия; 

2) передает заявителю разрешение в одном подлинном экземпляре на каждую единицу транспортного средства (уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги), копия хранится в Администрации. 

31.1. Критерии принятия решения – наличие согласованного и подписанного в установленном порядке разрешения на перевозку опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза (уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги).

31.2. Результат административной процедуры – выдача заявителю:

1) разрешения на перевозку опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза;

2) уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись заявителя о получении результата предоставления Муниципальной услуги в Журнале выдачи разрешений на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам (приложение № 6) и опасных грузов (приложение № 7).
Раздел IV. 
Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
32. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой Передовского сельского поселения Отрадненского района, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов.

33. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде отчета о мониторинге исполнения административного регламента предоставления муниципальной услуги (в соответствии с постановлением администрации Передовского сельского поселения Отрадненского района от 23 марта 2011 года № 29 «О проведении мониторинга исполнения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций»), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

33.1. Плановые проверки проводятся ежеквартально до 15 числа следующего за отчетным Администрацией.

33.2. Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя.
34. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений административного регламента, несут административную, дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством, Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», а так же Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

34.1. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя:

1) проведение проверок на предмет полноты и правильности соблюдения административных процедур оказания муниципальной услуги;

2) устранение выявленных нарушений прав граждан;

3) рассмотрение и подготовка ответов на запросы (обращения) граждан содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц;

4) заявитель имеет право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью отдела при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел V. 
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц
35. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации Передовского сельского поселения Отрадненского района, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц при предоставлении муниципальных услуг (далее – жалоба).

Заявитель, обратившийся для получения муниципальной услуги в случае неудовлетворенности ее качеством либо результатом, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

36. Предмет жалобы.

Предметом досудебного обжалования является обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при обращении заявителя с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

37. Органы муниципальной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба на решение и действие (бездействие) может быть подана заявителем главе Передовского сельского поселения Отрадненского района.

38. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Передовского сельского поселения  муниципального образования Отрадненский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

38.1. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

38.2. При поступлении жалобы на имя главы, жалоба рассматривается коллегиальным органом по досудебному (внесудебному) обжалованию - Комиссией по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, работников муниципальных учреждений и предприятий муниципального образования Передовское сельское поселение Отрадненского района, и урегулированию конфликта интересов.

39. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 дней со дня ее регистрации. 

40. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют

41. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу или должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

41.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу или должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, оставляет жалобу без ответа в случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

1) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

41.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

42. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

43. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе рассмотрения жалобы на действие (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу в судебном порядке.

44. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Любому обратившемуся лицу должностные лица администрации Передовского сельского поселения Отрадненского района обязаны предоставить следующую информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования, действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:

1) о перечне документов необходимых для рассмотрения жалобы;

2) о требованиях к оформлению документов, прилагаемых к жалобе;

3) о порядке ознакомления с информацией о рассмотренных и урегулированных спорах и разногласиях, (в том числе порядок получения копий документов по результатам рассмотрения);

4) о местонахождении органов, в которые можно подать жалобу, по досудебному обжалованию, графике его работы, процедурах приема посетителей (предварительная запись по телефону, прием в день обращения, живая очередь и т.п.); 

5) о сроке оказания рассмотрения жалобы;

6) о дате, месте и времени рассмотрения жалобы;

7) о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных решениях (удовлетворении или отклонении ходатайств, принятии жалобы к рассмотрению, истребовании документов), о принятом по жалобе решении, о его исполнении и контроле. 

45. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Способами получения сведений по досудебному (внесудебному) обжалованию действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги являются:

1) личное обращение;

2) письменное обращение;

3) обращение по телефону;

4) обращение по электронной почте (при ее наличии).

Глава Передовского сельского 
поселения Отрадненского района                                             А.Д. Рубанов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»
Форма заявления

(БЛАНК ФИРМЫ ПЕРЕВОЗЧИКА)
Главе Передовского сельского поселения

Отрадненского района

__________________________________
от __________________________________

__________________________________
зарегистрированного(ой)____________
__________________________________
__________________________________
телефон __________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения для перевозки крупногабаритного и (или) 

тяжеловесного груза по автомобильным дорогам местного значения
Наименование, адрес и телефон перевозчика груза __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Наименование, адрес и телефон получателя груза __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Маршрут движения (указать название улиц, через которые проходит маршрут) __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Вид перевозки __________________________________________________________________
                                                                 (местная)

Вид необходимого разрешения:

Разовое на одну поездку с ________________ по ________________

На срок до 6-ти месяцев с ________________ по ________________, количество поездок _____

Характеристика груза:_____________________________________________

    наименование _________________________________________________

    габариты: длина ___ м, ширина ___ м, высота ____ м; вес ___ т.

    Количество автопоездов _______________________________________

    Параметры автопоезда:

    Марка(и) тягача(ей) ____________ гос. № _№_____________________

    Марка(и) прицепа(ов) ____________ гос. N _____________________

    Расстояние между осями: 1 _ 2 _ 3 _ 4 _ 5 _ 6 _ 7 _ 8 _ 9, м.

    Нагрузки на оси (т) ___, ___, __, ___, __, ___, __, ___, ___.

    Количество осей __, полная масса (с грузом) ___ т, в том числе

    тягача: ___________ т, порожнего прицепа: _________________ т.

    Габариты автопоезда (с грузом): длина _____ м, ширина _____ м, 
    высота _____ м.

    Вид сопровождения ____________________________________________

                                           (марка автомобиля, модель, номерной знак)

    Предполагаемая скорость движения автопоезда ____________ км/ч.

    Оплату гарантируем: __________________________________________________________________

                                                          (банковские реквизиты)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Ответственность за достоверность предоставляемых данных несет перевозчик.

    Перевозчик груза,

    подавший заявление ___________________________________________ М.П.

                                            (должность)     (подпись)        (фамилия)

Глава Передовского сельского 
поселения Отрадненского района

             
             А.Д. Рубанов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»
РАЗРЕШЕНИЕ № _____

на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза 

по автомобильным дорогам местного значения  

	Вид перевозки 
	

	Вид разрешения (разовое, многоразовое)
	
	На срок
	

	Разрешено выполнить 
	
	Поездок в период с
	
	по
	

	По маршруту

	

	Транспортное средство

	Марка(и) и модель (и) тягача (ей)
	
	Номерной знак
	

	Марка(и) и модель (и) прицепа (ов)
	
	Номерной знак
	

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	Наименование, адрес и телефон получателя груза:

	

	Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

	

	Параметры транспортного средства:

	Расстояния между осями, м 
	
	
	
	
	
	
	

	Номера осей
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Нагрузки на оси (т)
	
	
	
	
	
	
	

	Количество осей
	
	Полная масса с грузом (т)
	

	Масса порожнего тягача (т)
	
	Масса порожнего прицепа(т)
	

	Габариты автопоезда 

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак)
	

	Разрешение выдано администрацией муниципального образования Передовского сельского поселения

	
	
	

	(Должность)
	(Подпись)
	(ФИО)

	«_____» ________________20___г.

	Особые отметки: 1. За один рейс разрешено перевозить только одно из наименований груза указанного в разрешении;

2. Данное разрешение не дает права проезда по краевым и федеральным автомобильным дорогам. 

	Особые условия движения: 

 1. Движение ЗАПРЕЩЕНО при метеорологической видимости менее 100 м, в гололед и снегопад. 

 2. Проводить контрольный промер высотного габарита под путепроводами, искусственными сооружениями и коммуникациями, при необходимости осуществить объезд препятствия. Скорость движения под путепроводами, искусственными сооружениями и коммуникациями 5 км/ч. 

 3. Движение разрешается в светлое время суток. 

4. Максимальная скорость движения автопоезда 40 км/ч. 

5. Движение по мостам, путепроводам и искусственным сооружениям осуществлять в одиночном порядке по оси проезжей части со скоростью не более 15 км/ч.  

	Организации, согласовавшие перевозку (указать наименование организаций, с которыми уполномоченный орган согласовал перевозку, исходящий номер, и дату согласования)

	А. С основными положениями и требованиями Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортным средством по дорогам Российской Федерации и настоящего разрешения ознакомились: 

	Водитель (и) основного тягача
	

	
	(ФИО) подпись

	Лицо, сопровождающее груз
	

	
	(ФИО) подпись

	Б. Транспортное средство осмотрено представителем перевозчика груза, который удостоверяет, что оно соответствует требованиям Правил дорожного движения и Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортным средством по дорогам Российской Федерации 

	Подпись представителя перевозчика
	(ФИО)

	«____» __________20__г.
	М.П.


МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ГОСУДАРСТВЕННАЯ ИНСПЕКЦИЯ

БЕЗОПАСНОСТИ ДОРОЖНОГО ДВИЖЕНИЯ КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ 

ПРОПУСК №_______

	1 квартал 
	2 квартал 
	3 квартал 
	4 квартал 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Количество поездок 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24

	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36


Тягач_______________

государственный регистрационный номер ______________
Прицеп_____________

государственный регистрационный знак ______________

Пропуск выдан____________________________________________________________

Должность______________________ Ф.И.О._____________________ Дата_____________
Глава Передовского сельского 
поселения Отрадненского района                                             А.Д. Рубанов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»
Форма заявления

(БЛАНК ФИРМЫ ПЕРЕВОЗЧИКА)
Главе Передовского сельского поселения Отрадненского района

________________________________
от 
________________________________
зарегистрированного(ой)__________
________________________________
телефон 
________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения для перевозки опасного груза по

автомобильным дорогам местного значения

__________________________________________________________________
полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя или Ф.И.О. и паспортные данные физического лица

просит____________________________________________________________
                                            оформить специальное разрешение, переоформить специальное разрешение 
на движение по автомобильным дорогам транспортного средства,

	Тип, марка, модель

транспортного средства
	Регистрационный номер автомобиля
	Регистрационный номер прицепа или полуприцепа

	
	
	


осуществляющего перевозку опасных грузов по маршруту 

__________________________________________________________________
 (маршрут (с указанием начального, основных промежуточных и конечного пунктов автомобильных дорог, по которым проходит  маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов))

__________________________________________________________________
на срок с ____________по ______________на  ___________________________

                                                                                                    (указывается кол-во поездок)
Местонахождение заявителя_________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
                                                  (индекс, почтовый адрес заявителя)

Телефон (с указанием кода города) ______________________  
Факс  _____________________
ИНН _________________________  ОГРН _____________________________
Необходимые документы к заявлению прилагаются. Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

__________________________________________________________________
(дополнительная информация, указываемая заявителем при подаче заявления)

Руководитель ____________________________________________________________


                                                                             (должность, Ф.И.О, подпись) 

«___»___________ 20 ___г. 


                                                                                                                                        М.П.

Приложение к заявлению

1. Дополнительные условия обеспечения безопасности движения 

Сопровождение патрульным автомобилем ДПС (не нужное зачеркнуть) 
	Не
требуется
	На всем маршруте 

	На участках (указать)


Движение в темное время суток (не нужное – зачеркнуть) 
	Разрешено 
	Запрещено 


Дополнительные условия движения при перевозке опасных грузов
	Места стоянок

(указать при необходимости)
	

	Места заправки топливом (указать при необходимости)
	


2. Сведения о грузе 

	Наименование и описание опасного груза 


	Номер ООН, класс, классификационный код

	
	

	
	

	
	


3. Справочные сведения

	Адреса и телефоны грузоотправителя, грузополучателя
	

	Адреса места погрузки и выгрузки
	

	Телефоны вызова аварийных служб по маршруту перевозки
	

	Адреса и телефоны промежуточных пунктов, куда в случае необходимости можно сдать груз
	


4. Специальные требования по погрузке, перевозке, разгрузке опасного груза 

(не нужное – зачеркнуть) 

	Отсутствуют
	Имеются. Приложение на ___ л.


Руководитель  ______________________________________________________

ФИО, должность, подпись 

«___» ____________ 20___ г. 
                                                                                М.П. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»
	Специальное разрешение  № _____

на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов 

	1.  Наименование и организационно-правовая форма юридического лица или Ф.И.О. физического лица (индивидуального предпринимателя)
	

	2.  Местонахождение и телефон юридического лица или место жительства и телефон физического лица (индивидуального предпринимателя)
	

	3. Тип, марка, модель транспортного средства
	

	Государственный регистрационный 

номер автомобиля
	Государственный регистрационный номер прицепа
	Государственный регистрационный номер полуприцепа

	
	
	

	4. Наименование и описание перевозимого опасного груза, класс (классы) и классификационный код (коды) номер ООН перевозимого опасного груза 
	

	5. Принадлежность опасного груза 

к грузам повышенной опасности

 (пункт 1.10.5 ДОПОГ)
	

	8. Количество разрешенных поездок
	

	9. Срок действия специального разрешения 
	с _______________   по _________________

	10.  Маршрут транспортного средства
	 

	11. Особые отметки
	

	12.  Наименование уполномоченного органа, выдавшего специальное разрешение, Ф.И.О. должностного лица уполномоченного органа, подпись, печать и дата выдачи специального разрешения
	 М.П.

	Специальное разрешение без приложения (приложений) недействительно


Оборотная сторона специального разрешения 

	Условия действия 

специального разрешения
	Отметки уполномоченного органа

	
	

	
	

	
	

	
	

	Ограничения
	

	
	


Приложение

к специальному разрешению

№ __________________

на движение по автомобильным 
дорогам транспортного средства, 
осуществляющего перевозку опасных 
грузов

	Сведения о выполненных поездках, транспортного средства, 

осуществляющего перевозку опасных грузов

	№ п/п
	Отметка грузоотправителя (номер ООН, кол-во грузовых мест, масса (нетто), дата и время погрузки, подпись и оттиск печати (штампа)
	Отметка грузополучателя

(номер ООН, кол-во грузовых мест, масса (нетто), дата и время разгрузки, подпись и оттиск печати (штампа)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	______________________________________________________________________
Ф.И.О. должностного лица уполномоченного органа, подпись, печать, дата


* Количество приложений к специальному разрешению должно соответствовать количеству заявленных поездок транспортного средства.

Глава Передовского сельского 
поселения Отрадненского района                                             А.Д. Рубанов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»
Журнал

выдачи разрешений на перевозку опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза

по автомобильным дорогам местного значения

	Дата   
получения 
заявления 
и выдачи 
разрешения
	Наименование
организации,
перевозящей 
грузы,   адрес,   
телефон
	Маршрут 
перевозки
	Марка и    
регистрационный
номер тягача
	Категория
груза
	Срок   
действия 
разрешения
	Номер   
разрешения
	Дата и №
платежного
поручения,
квитанции
	Размер оплаты за провоз негабаритных и (или) тяжеловесных грузов, руб.
	Подпись 
выдавшего
	Подпись  
получившего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Глава Передовского сельского 
поселения Отрадненского района

                                                                                                        А.Д. Рубанов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»
Журнал

выдачи разрешений на перевозку опасного груза

по автомобильным дорогам местного значения

	Дата   
получения 
заявления 
и выдачи 
разрешения
	Наименование
организации, перевозящей грузы, адрес,  телефон
	Марка и    
регистрационный
номер прицепа, полуприцепа
	Класс, номер ООН, наименование и классификация кода опасного груза, заявленного к перевозке 
	Маршрут перевозки 
	Номер   
разрешения
	Срок разрешения 
	Дата и №
платежного
поручения,
квитанции
	Подпись 
выдавшего
	Подпись  
получившего
	Дата, номер и причина отказа в рассмотрении заявления 
	Информация об оснащении аппаратурой спутниковой навигации ГЛОНАСС или ГЛОНАСС/GPS

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	10
	11
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Глава Передовского сельского 
поселения Отрадненского района
                                                                                                                 А.Д. Рубанов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 8

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»
МЕТОДИКА

РАСЧЕТА РАЗМЕРА ВРЕДА ЗА ПРОВОЗ ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ ГРУЗОВ ПРИ ДВИЖЕНИИ ПО АВТОМОБИЛЬНЫМ ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ 
1. Размер платы в счет возмещения вреда за разовый провоз тяжеловесных грузов при движении по автомобильным дорогам местного значения определяется в зависимости от:

1.1 превышения установленных правилами перевозки грузов автомобильным транспортом, утверждаемыми Правительством Российской Федерации, значений:

· предельно допустимой массы транспортного средства;

· предельно допустимых осевых нагрузок транспортного средства;

1.2 размера вреда, определенного для автомобильных дорог местного значения;

1.3 протяженности участков автомобильных дорог местного значения, по которым проходит маршрут транспортного средства; 

1.4 базового компенсационного индекса текущего года.

2. Размер платы в счет возмещения вреда за разовый провоз рассчитывается применительно к каждому участку автомобильной дороги, по которому проходит маршрут транспортного средства, по следующей формуле:

Пр = [Рпм + (Рпом1 + ... + Рпомi)] x S х Т, 

где:

Пр – плата за разовый провоз тяжеловесного груза автотранспортным средством;

Рпм – размер вреда при превышении значения предельно допустимой массы транспортного средства, определенный для автомобильных дорог местного значения (на 100 километров);

Рпомi – размер вреда при превышении предельно допустимых осевых нагрузок на каждую ось транспортного средства, определенный для автомобильных дорог местного значения (на 100 километров);

S – протяженность участка автомобильной дороги (в сотнях километров); 

Т – базовый компенсационный индекс текущего года, рассчитываемый по формуле:

Ттг = Тпг х Iтг, 

где:

Тпг – базовый компенсационный индекс предыдущего года (базовый компенсационный индекс 2008 года принимается равным 1, Т 2008 = 1);

Iтг – индекс-дефлятор инвестиций в основной капитал за счет источников финансирования в части капитального ремонта и ремонта автомобильных дорого на очередной финансовый год, разработанный для прогноза социально-экономического развития и учитываемый при формировании федерального бюджета на соответствующий финансовый год и плановый период.

3. Размер платы в счет возмещения вреда за многократный провоз тяжеловесных грузов при движении по автомобильным дорогам местного значения определяется в зависимости от:

3.1 превышения установленных правилами перевозки грузов автомобильным транспортом, утверждаемыми Правительством Российской Федерации, значений:

· предельно допустимой массы транспортного средства (таблица 1);

· предельно допустимых осевых нагрузок транспортного средства (таблица 2);

3.2 размера вреда, определенного для автомобильных дорог местного значения;

3.3 протяженности участков автомобильных дорог местного значения, по которым проходит маршрут транспортного средства; 

3.4 базового компенсационного индекса текущего года.

4. Размер платы в счет возмещения вреда за многократный провоз рассчитывается применительно к каждому участку автомобильной дороги, по которому проходит маршрут транспортного средства, по следующей формуле:

Пмн = [Рпм + (Рпом1 + ... + Рпомi)] x s х n х Т, 

где:

Пмн – плата за многократный провоз тяжеловесного груза автотранспортным средством;

Рпм – размер вреда при превышении значения предельно допустимой массы транспортного средства, определенный для автомобильных дорог местного значения (на 100 километров);

Рпомi – размер вреда при превышении предельно допустимых осевых нагрузок на каждую ось транспортного средства, определенный для автомобильных дорог местного значения (на 100 километров);

s – среднесуточный пробег тяжеловесного автотранспортного средства (в сотнях км);

s = 3, т.к. среднесуточный пробег автотранспортного средства принят равный 300 км;

n – срок (в днях), на который выдается пропуск.

Т – базовый компенсационный индекс текущего года, рассчитываемый по формуле:

Ттг = Тпг х Iтг, 

где:

Тпг – базовый компенсационный индекс предыдущего года (базовый компенсационный индекс 2008 года принимается равным 1, Т 2008 = 1);

Iтг – индекс-дефлятор инвестиций в основной капитал за счет источников финансирования в части капитального ремонта и ремонта автомобильных дорог на очередной финансовый год, разработанный для прогноза социально-экономического развития и учитываемый при формировании федерального бюджета на соответствующий финансовый год и плановый период.

Таблица 1.

Размер вреда при превышении значения предельно допустимой

массы транспортного средства
	Превышение предельно допустимой массы транспортного средства (тонн)
	Размер вреда (рублей на 100 км)

	До 5
	240

	Свыше 5 до 7
	285

	Свыше 7 до 10
	395

	Свыше 10 до 15
	550

	Свыше 15 до 20
	760

	Свыше 20 до 25                                        
	1035

	Свыше 25 до 30                                        
	1365

	Свыше 30 до 35                                        
	1730

	Свыше 35 до 40                                        
	2155

	Свыше 40 до 45                                        
	2670

	Свыше 45 до 50                                        
	3255

	Свыше 50                                   
	по отдельному расчету <*>


<*> Расчет размера вреда осуществляется с применением метода математической экстраполяции значений размера вреда при превышении значения предельно допустимой массы транспортного средства.

Таблица 2.

Размер вреда при превышении значений предельно допустимых

осевых нагрузок на каждую ось транспортного средства

	Превышение предельно  допустимых осевых        нагрузок на ось транспортного средства (процентов)                                   
	Размер вреда    (рублей на 100 км) 
	Размер вреда в период временных ограничений в связи с неблагоприятными природно-климатическими условиями (рублей на 100 км)

	До 10
	925
	5260

	Свыше 10 до 20
	1120
	7710

	Свыше 20 до 30
	2000
	10960

	Свыше 30 до 40
	3125
	15190

	Свыше 40 до 50
	4105
	21216

	Свыше 50 до 60
	5215
	27330

	Свыше 60
	по отдельному расчету <*>


<*> Расчет размера вреда осуществляется с применением метода математической экстраполяции значений размера вреда при превышении значений предельно допустимых осевых нагрузок на каждую ось транспортного средства.

Глава Передовского сельского 
поселения Отрадненского района                                                А.Д. Рубанов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 9

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 


ПРИЛОЖЕНИЕ № 10

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»
ПАСПОРТ 

административных процедур и административных действий 

(состав, последовательность и сроки выполнения процедур 

для выполнения муниципальной услуги)

	№
	Административные процедуры
	Срок

выполнения

	1. Приём и регистрация документов

	1.1
	Приём, регистрация заявления, и сбор пакета документов специалистом Администрации и передача их в Общий отдел, либо отказ в приёме документов
	1 рабочий день

(2 рабочих дня)

	1.2
	Специалист Общего отдела регистрирует заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и направляет его главе муниципального образования Передовское сельское поселение Отрадненского района на резолюцию
	

	2. Рассмотрение заявления и принятие решения

	2.1
	Наложение резолюции главой муниципального образования Передовское сельское поселение Отрадненского района, который отписывает заявление в работу специалисту Администрации
	3 рабочих дня 

(11 рабочих дней)

	2.2
	Рассмотрение представленных документов и заявления специалистом Администрации
	

	2.3
	Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	

	2.5.1 В случае отказа в предоставлении Муниципальной услуги

	2.5.1.1 
	Специалист Администрации подготавливает уведомление об отказе с указанием причин и направляет его на согласование и подписание в порядке делопроизводства
	3 рабочих дня

	2.5.1.2 
	Специалист Общего отдела согласованное и подписанное уведомление об отказе направляет специалисту Администрации
	1 рабочий день

	2.5.1.3 
	Направление специалистом Администрации уведомления об отказе заявителю
	1 рабочий день

	2.5.2 В случае решения о предоставлении Муниципальной услуги

	2.5.2.1 
	Специалист Администрации производит расчет платы в счет возмещения вреда за разовый провоз тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения, уведомляет заявителя о необходимости оплаты 


	4 рабочих дня 

(14 рабочих дней)

	2.5.2.2
	Если была произведена оплата заявителем, специалист Администрации готовит проект разрешения на перевозку опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза и передает его на согласование и подписание в порядке делопроизводства
	

	3. Выдача результата предоставления Муниципальной услуги

	3.1
	Подписанные документы регистрируются в Общем отделе и передаются специалисту Администрации
	1 рабочий день

	3.2
	Специалист Администрации:
	1 рабочий день

(2 рабочих дня)

	3.3
	уведомляет заявителя по телефону о необходимости прибыть для получения подготовленных документов
	

	3.4
	при прибытии заявителя вручает ему оригинал разрешения на перевозку опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза
	

	Срок предоставления Муниципальной услуги:

	
	на перевозку крупногабаритных и тяжеловесных грузов категории 1 (грузов категории 2)
	10 рабочих дней 

(30 рабочих дней)


Глава Передовского сельского 
поселения Отрадненского района                                                 А.Д. Рубанов
Выдача заявителю специалистом Администрации оригинала разрешения на перевозку опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза





Подписанное разрешение регистрируется в Общем отделе и передается в Администрацию для снятия копии и вручения заявителю





Да





Нет





 Произведена оплата








Передача документов в Общий отдел








Прием и регистрация документов








Наложение резолюции главой муниципального образования Передовское сельское поселение Отрадненского района, который назначает специалиста Администрации





Рассмотрение заявления и документов специалистом Администрации, принятие решения





Есть основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Нет





Да





Специалист Администрации подготавливает, передает на согласование и подписание в порядке делопроизводства уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Специалист Администрации производит расчет платы в счет возмещения вреда за разовый провоз тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения, уведомляет заявителя о необходимости оплаты 








Выдача (отправка почтой) заявителю специалистом Администрации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Согласованное и подписанное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги Общий отдел передает специалисту Администрации





Специалист Администрации готовит проект разрешения на перевозку опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза и передает его на согласование и подписание в порядке делопроизводства





Подача заявителем заявления в Администрацию








